
 

 
 های سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از  1 صفحه:

و   تشکیلاتدفتر   عنوان واحد سازمانی:

            بودجه

 و بهبود روشها   ندهایکارشناس فرا عنوان پست:

 

 

 ۲۸۶-۲۸۷ شماره پست:

 ر و مستم یدر شرکت به صورت دوره ا یکار یندهایمجدد فرآ یو مهندس  یبازنگر یاب یعارضه  -1

 گزارش به مقام مافوق هیآنها و ارا یشناس بیشرکت و آس یواحدها هیمختلف در کل یادار یستمهایروشها س مطالعه -2

 ۴و اعلام نظر در بهبود روش ها  ندها یفرآ یو مستندساز  نیتدو یبند  تیشده اولو یمستند ساز یندهایفرا هیکل  دییتا ایو  یآور جمع -3

 شده  نیتع یها  یامور بر اساس خط مش لیرفع آنها و تسه یمناسب برا یموجود دستگاه و ارائه راه حلها  یمشکلات و تنگناها یبررس -4

شغل،    لیو تحل هیتجز یمشاهده و کارسنج قیواحدها و افراد از طر یتهایو مسئول فیوظا میتقس یمراحل مختلف انجام کار و چگونگ یبررس -5

 یو کاربرد  یعلم یروشها ریو سا ستمیس لیتحل و هیتجز

 یانجام شده به منظور استفاده در بازنگر یهایو دستگاه متبوع و انعکاس مطالعات و بررس لاتیمستمر با کارشناسان واحد تشک یهمکار -6

 یلاتیتشک

 آنها در مجموعه  یساز ادهیپ  یریگیشرکت و پ  یتهایمرتبط با فعال ی سازمان نینو  یو روشها ستمهایس ییشناسا -7

 و مؤثر در سطح شرکت د یمف یوشهاو ر ندها یاصلاح فرا ایو  یو برقرار جادیمطالعات مستمر به منظور ا انجام -8

مورد استفاده   یندهایها روشها و فرآ ستم یموجود به منظور اصلاح س یسازمان  ی عملکرد واحدها یابیدر ارز ییو اجرا یامور کارشناس انجام -9

 محوله به آنها  فیو وظا تهایاهداف مأمور با  آنان در انطباق

 ی کار  یندهایها روش ها و فرا  ستمیدر حوزه س ی به واحدها یارائه خدمات مشورت -10

 امور شرکت  لیو تسه ی نهادها و سازمانها در جهت سامانده ریسا اتیاز تجرب یو الگوبردار یقیانجام مطالعه تطب -11

 جها  مجموعه یتخصص یحوزه ها ریسا یبا همکار ازیمورد ن ینامه ها بخش نامه ها و دستورالعملها ن ییآ سینو  شیپ  ن یو تدو میتنظ  -12

 مقام مافوق  یاز سو یسازمان فیامور محوله در حوزه وظا ریانجام سا -13

  ریو عند اللزوم سا  دینما فهینظر مافوق انجام وظ ریز یمنیا ستمیس تیری الزامات مد تیبا رعا فیوظا یپست موظف است در اجرا  نیشاغل ا -14

 با شغل را انجام دهد  مرتبطی امور ارجاع 

 

 امضاء عنوان پست سازمانی خانوادگینام و نام  مسئولين مربوطه

 دفتر معاون یافشار یمرتض تعيين كننده وظايف

 
 

 مرادلو ناصر تاييد كننده وظايف 

 

 و بودجه  لاتیدفتر تشک سرپرست

 
 

  و بودجه  سرپرست دفتر تشکیلات ناصر مرادلو مسئول واحد تشكيلات 

 


